音乐学院学生非学业因素评价执行说明

为使我院学生非学业因素评价工作能顺利有序、高质高效进行，积极吸取上一年度工作的有益经验，切实把工作做实，做细，做彻底，学院学生工作领导小组决定：我院学生非学业因素评价将明确评价执行程序，明确考核责任；要求各班班主任必须参与和指导本班级学生考核的全过程，以客观公正、公开公平的一贯工作原则，认真做好考核过程中指导、监督以及解答学生疑问等工作，并要求在负责过程项目中签名。若没有在相应负责过程项目中签名，则本班级学生非学业因素评价过程中出现的非常后果或不良反映由班主任负全责，并在年终班主任考评中取消评优资格；班主任学生非学业因素评价工作表现将于年终奖挂钩。希望各位班主任能高度重视并积极参与配合学院本年度的学生非学业因素评价工作。

学生非学业因素评价 班主任 执行程序表

	序号
	过程项目
	日期
	班主任签名
	见证学生签名

	1
	班主任召开班级大会，组织学生学习《宁波大学学生非学业因素评价体系实施意见》相关内容和精神，传达评价过程中的具体事宜及注意事项
	
	
	
	传达到位

	
	
	
	
	
	是
	否

	2
	学生本人自评，过程解答疑问
	
	
	
	问题解答

	
	
	
	
	
	是
	否

	3
	班级学生非学业因素评价小组进行他评，审核、修改学生自评结果
	
	
	
	认真审核

	
	
	
	
	
	是
	否

	4
	初评结果公示，解答学生疑问，并对不妥之进行修正
	
	
	
	解决问题

	
	
	
	
	
	是
	否

	5
	班主任进行总评，并将结果进行数据统计，以表格（EXCEL）形式上交学院
	
	
	
	仔细把关

	
	
	
	
	
	是
	否


注：班主任必须参加以上每个过程，学院、学生监督。此表评价工作结束后1周内上交院学工办。

